关于做好2013-2014学年第1学期开学初教务工作的通知
各位同学：
本学期开学初的主要教务工作安排如下：
	序号
	内容
	说明要求

	1
	及时上网查看课表及补考安排
	具体时间及地点安排请看补考相关通知

	2
	退改选
	本学期1-2周，系统对学生开放退改选权限，需要对本学期课程的选课进行调整的同学请于 2月17日(周一)9：00——2月28日（周五）16：00登陆教务管理系统进行课程调整工作。

	3 
	班级选课汇总表签字确认
	第3周，做好补考通过课程的退选工作（注：只能退，不能选） 

	
	
	第5周，打印班级选课汇总表，并请学生签字确认（包括延长学业学生）。  

	4
	学籍相关事宜
	（1）第1周，已批准的转专业学生到黄陈月莉楼212办公室办理学籍变更事宜，并且做好相关的选课手续。
（2）学院审核退学警示和拟退学学生名单，并在第3周周五（即3月7日）前经学院领导签字后，报教务处，同时书面通知学生，学生如有异议，可以于第5周周一（即3月17日）下班前向教务处提出书面陈述和申辩。

	5
	成绩公示 
	学生上网查看自己的成绩，如有问题请于第一周及时反馈至学院教务办。

补考成绩于第二周之前在系统中输入完毕。

	6
	学生注册
	第2周周三（2月25日）之前收齐学生证后到教务处办理注册手续。

	7
	接收学生课程冲突听课方式申请
	学院第1周内接收学生听课方式申请，并在系统中及时作出修改。 （除思想政治理论课、体育类课及实践教学环节必须采取全程听课的修读方式外，当所选课程发生冲突时，学生可在开学后第一周内提出申请并制定自学方案，经主讲教师同意、所在学院批准后，采取由教师辅导、学生自学、完成平时作业、参加实验和考核的修读方式。）


